
Р[униципальное общеобра3овательное учреждение
<<Фсновная общеобразовательная [цкола п.9икцлино>>

пРикА3

Фт 01 и}оня 2022 года шр 2ф (2)

<<0 создании комиссии по }чету: хранению' списаник)
и уничто)кениго бланков докуР!ентов об образовании,
назначении ответственного 3а получение' хране1|ие
и вь[дачу бланков документов государственного образца
об образов^нии и прило}|(ений в 2022 голу>>

Б соответствиис частьто 4 статьи 60 Федератьного закона от29 декабря 20|2
года ]х[р273-Ф3 кФб образовании в Росоийской Федерации), с прика3ом 1!1инистерства
образования и науки России ]\ъ 545 <Фб утверждении образшов и описаний аттестатов
об основном общем и среднем общем образовании и приложений к ним)) от 5 октября
2020 г в целях обеопечения организованной вь1дачи вь1пускникам 9Ф документов
государственного образша об образов ан|4и.

Ёа основании вь1111е излох{енного,

шРикАзь13А}Ф:

1. Фтветственнооть за получение, хранение, учет и вь1дачу бланков аттестатов об
основном общем и среднем общем образовании оотавлято за собой.

2. Фбеопечить хранение бланков аттестатов в сейфе кабинета зам. директора 1пколь1.
3. Фбеспечить вь1дачу бланков аттестатов м.ю' Р1гошлину, администратору [1'1€ 3Ф для

их заполнеъ|ияи провести с ним инотруктаж о порядке заполненияихра:,1ения бланков
аттестатов.

4. |{роизводить унет бланков аттестатов об основном общем и среднем общем
образовании в 1{нигах учета бланков аттестатов.

5. м.ю. 14готшину произвести заполнение бланков аттеотатов и обеспечить их
хранение в соответствии с инструкцией.

6. }{азначить ответственнь|ми за составление оводной ведомости годовь1х и итоговь|х
отметок по унебньтм предметам' заполнение (ниги учета и зат!иси вь1даннь1х аттестатов
и обеспечение сверки вь|отавленньтх отметок с фактическим проставленнь|ми в [Р1€ 3Ф и
протоколах государственной (итоговой) аттестации зам. директора }БР Ё.Б. Рамхен;
6.1. Фаддилии' имена и отчества обунатощихся вносить в аттестать] только на ооновании
свидетельств о рождеъ|ии ил]?{ паспортов.

7.11азначить комиссито в составе: 14.Б. (остик (председа1ель), Ё.Б. Рамхен; м.ю.
14готпин; А.Б. ){елезнова (нленьт комисоии) для оверки:

- отметок своднь|х ведомоотей и фактинески проставленньтх в класснь1х журн€1лах;
- отметок' занесенньгх в 1(нигу учета и за||иои вь1даннь1х аттестатов и отметок,

поставленньтх в документах об образоваъ1ии.
8. Бозложить контроль своевременности и качества оформления документов на

учителя м.}о. Р1готшина;



9. €оздать комисси1о по г{ету' хранени}о' списани}о и уничтожени}о бланков документов
об образовании в 202| году в следу}ощем составе:./ председатель комиссии: 1(остик !,1.Б. директор 1школь1;

'/ члень! комиссии: \{.}Ф. Р1гоцтин администратор [}1€ 3Ф,
[.Б. Рамхен зам. директора по }3Р; и.о. завхоза А.Б. ){елезнова

10. Админиотратору гис эо м.ю. Р1готпину :

- на основании накладной принять бланки аттестатов, твердьгх обложек и приложений
по количеству и качеству, проверить отсутствие дефектов,

- обеспечить хранение аттестатов и приложений, как док}ъ4ентов строгой отчетности, в
условиях' иок;тточа}ощих несанкционированньлй доотуп к ним' а именно в кабинете
директора в мета.]1лическом тшкафу, закрь|ть!м на внутренний замок и опечатаннь|м.

- ооуществлять строгий уяет аттестатов и приложений к ним в 1(нигах учета у| за|||4о\4
аттестатов об ооновном общем и ореднем общем образовании.

1 1. н.в. Рамхен организовать работу комисоии по заполненито аттеотатов.
12. 3аполнить аттестать] в соответствии с приказом !у1инистерства образования и

науки Роосии ]ф 545 кФб утверждении образцов и описаний атгестатов об ооновном
общем и среднем общем образовании и приложений к ним)) от 5 октября2020 г'

13. Фрганизовать работу комисоии по заполнени}о аттестатов с 15 по 27 итоня 2022
годас 11.00 до 15.00часовв кабинете директора.

14. |[роверить тщательно на точность и безотшибочность внесенньтх записей после
заполнения.

15. Ёацмер ю.о. обеспечить публикаци!о настоящего приказа на официальном оайте
1пколь1 в разделе, посвященном государственной итоговой аттестации.

16..{иректору ФФ провеоти своевременное списание аттестатов' их приложений,
вьцанньтх вьтпускникам ФФ 2022 года.

17. 1(онтроль исполнения г1риказа оставля}о за ообой.

[иректор тшколь] Б. (остик


